MUNICIPIO DE GUATBA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N.° 085/2022

Senhor Presidente,

Nobres Vereadores.

Submeto & apreciagdo de Vossas Exceléncias, em REGIME DE URGENCIA, o
incluso Projeto de Lei n® 085/2022 que Institui o Regime de Adiantamento para Pronto Pagamento

de pequenas despesas, e dd outras providéncias.

Trata-se de proposicio legislativa que visa trazer maior efetividade aos procedimento
de compras de pequenas despesas, de forma a regulamentar o regime de adiantamento para pronto
pagamento, uma vez que ¢ de conhecimento que diversas aquisicBes nfio podem ser submetidas ao
regime normal de compras, seja por urgéneia, emergéncia, ou outros motivos, & que o sistema de

adiantamentos, previsto na lei de licitagSes, vem sendo utilizado pelos municipios, para a resolucio

de tais questdes.

Isto posto, dada a justificativa ora lancada, rogo a Vossas Exceléncias que seja
integralmente aprovado o Projeto de Lei n.° 085/2022, corroborando, desta forma, para a

manutencdo da constante busca da melhor prestagio de servigos por parte do Municipio.
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Guaiba, 21 de dezembro de 2022.

- ) L

CLAUDIA PELEGRINO JARW PEREIRA,

PREFEITA MUNICIPAL EM EXERCICIO.

VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://www.camaraguaiba.rs.gov.br/portal/autenticidadepdf

CODIGO DO DOCUMENTO: 021055

©
2
=
c
>
=
o)
=
5
(8]
Q
X
Ll
<
0
O
}—
2
<
N
I
o
N
q
M)
@
o
Ll
_|
a




MUNICIPTO DE GUAIBA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI N° 085, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022

Institui o Regime de Adiantamento para Pronto
Pagamento de pequenas despesas, ¢ da outras
providéncias.

Art. 1°. Fica instituido no Municipio de Guaiba, a forma de pagamento de
despesas pelo Regime de Adiantamento de recursos para pronto pagamento de pequenas despesas

que ndo possam ser processadas regularmente por meio do empenhamento normal.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢io de um
servidor municipal, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas quando do deslocamento fora da
sede do Municipio para efetuar servigo relativo ao Municipio de Guaiba, ou para quitar pequenas
despesas de pronto pagamento, que por sua natureza ou urgéneia nfio possam aguardar o

processamento normal.

Pardgrafo tnico. O valor méximo de adiantamento para cada servidor instituido

por esta Lei serd de até dois salarios-minimos.

Art. 3° Os pagamentos, efetvados por meio de adiantamento, ora instituido,

restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4°. O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nfo ultrapassard o
valor previsto para dispensa de licitacdo de acordo com a Lei Federal 14.133 de 1 de abril de 2021 e

eventuais alteractes.

Art, 5° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos

decorrentes das despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagdo ndo permite esperar pelo

processamento normal, sendo elas despesas com material de consumo, despesas com servicos de OF:

PLE 085/2022 - AUTORIA: Executivo Municipal

VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://www.camaraguaiba.rs.gov.br/portal/autenticidadepdf

CODIGO DO DOCUMENTO: 021055

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: BADB209054DC9AFD1969026534E95732




MUNICIPIO DE GUAIBA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GARBINETE DO PREFEITO

terceiros (pessoa fisica ou juridica), despesas efetuadas em lugar distante da sede do Municipio ou

despesas pequenas ¢ de pronto pagamento.

Axt. 6°. Consideram-se pequenas despesas e de pronto pagamento para os efeitos

desta lei, as que realizarem com:
I —pequenos consertos emergenciais em veiculos oficiais;

II - outra despesa qualquer de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que

devidamente justificada e mediante parecer da Secretaria;
IIT - outras pequenas despesas que ndo estejam previstas em lei especifica.

Art. 7° As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo
remoto, correrdo pelos sistemas orgamentdrios proprios e seguirio o processamento normal das

despesas de acordo com a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
CAPITULOTI

DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8° As solicitacBes de adiantamentos deverdo ser realizadas em sistema
interno, com a devida autorizagdo do gestor da pasta e dirigido ao Secretdrio Municipal de Fazenda

ou a servidor por ele designado em ato préprio.

Pardgrafo Gnico. Toda a movimentagfo devers ser realizada obrigatoriamente por

meio do sistema interno utilizado pelo municipio, nfo sendo aceitos documentos impressos.

©
2
=
c
>
=
o)
=
5
(8]
Q
X
Ll
<
0
O
}—
2
<
N
I
o
N
q
M)
@
o
Ll
_|
a

VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://www.camaraguaiba.rs.gov.br/portal/autenticidadepdf

CODIGO DO DOCUMENTO: 021055

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: BADB209054DC9AFD1969026534E95732
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Art. 10.Das solicitacdes de adiantamentos constario necessariamente as

seguintes informagdes:

I - identificagio do érgéo;

II — identificag@o da espécie das despesas de acordo com esta Lei;

ITT — nome completo, cargo ou funcio do servidor responsavel pelo adiantamento;

Art, 11. Nao sera concedido novo adiantamento:

I - a quem do anterior nfo haja prestado contas no prazo legal;

II — a quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificagdo para

regularizar a prestagdo de contas.

Art, 12, Nio se fard adiantamento:

1 — aresponsavel por dois suprimentos;

II — o servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdio do material a

adquirir, salvo quando nio houver na repartigdo outro servidor;

III — o servidor responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nfo

tenha prestado contas de sua aplicacio;

IV — o servidor declarado em alcance, ou respondendo Processo Administrativo

Disciplinar.
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CAPITULO 111
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13. O adiantamento solicitado somente poderd ser aplicado durante o perfodo

de trinta dias a contar da entrega do numerério ao responsével.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo; ou

seja: nem antes de receber o numerario ou apds o prazo de trinta dias.

Art. 15. Os prazos de aplicagdo dos recursos, e para a prestagiio de contas sio
cotridos ¢ se iniciam a partir da transferéncia do numerario na conta de adiantamento do servidor

previamente indicado na solicitagio do adiantamento da despesa.
Paragrafo tmico. Somente serfo aceitas as contas nominais dos servidores.
CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 16. Recebida a solicitagdo o Secretario de Fazenda fard analise do pedido e
verificard o preenchimento dos requisitos, sendo entio deferida ou indeferida a solicitaciio, caso

deferido, enviara copia do processo interno ao gabinete para ciéncia.

Art. 17. Autorizada a despesa, serd empenhada nas dotacdes orcamentarias

préprias e paga por meio de transferéncia nominal.
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Art. 18. Antes de registrar o empenho, o setor de contabilidade devera verificar se
foram cumpridas as disposi¢des desta Lel e constatando alguma irregularidade no processo, néo
dara o prosseguimento citado, até que sejam procedidas as devidas corre¢Ses.

CAPITULOV

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacio

diferente daquela para gual foi autorizado.

Axt. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.

Art. 21. As notas fiscais serfio sempre emitidas em nome do Municipio de
Guaiba.

Art. 22. Os comprovantes de despesas n3o poderfo conter rasuras, emendas,

borrbes e valor ilegivel.
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Guaiba, mediante transferéncia bancdria da mesma conta do servidor.




MUNICIPIO DE GUAIBA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

Art. 25. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd igual ao utilizado

para prestagdo de contas.

Art. 26. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serfio recolhidos

at¢ o ltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagio nio tenha expirado.
CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. No prazo de até 10 (dez) dias, a contar do término final do periodo de

aplica¢fo, o responséavel prestard contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Art. 28. A prestagdo de contas far-se-d mediante entrada para a Secretaria

Municipal de Fazenda com os seguintes documentos:
I — comumicacio interna para encaminhamento de documentos;
II — formulério com justificativa de atendimento dos requisitos desta Lei;

III — relagdio de todos os documentos de despesas contando: nimero ¢ data do
documento espécie de documento ¢ valor da despesa, contando no final da relacdo a soma da

despesa realizada;

IV —copia de comprovante de transferéncia da devolucgo do saldo ndo aplicado;

V -~ documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na

mesma sequéncia da relacio mencionada no item II1.
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Art. 29.0 servidor que tiver a sua disposi¢io conta de adiantamento, serd
responsavel por todas as movimentagdes realizadas, sujeitando-se as san¢des administrativas, civis

e penais pelas eventuais irregularidades cometidas.

Pardgrafo (mico. O servidor devera ressarcir os cofres piblicos sempre que sua
prestagdo de contas néo for aprovada, ou que as despesas realizadas nfo tiverem o devido lastro em

conta bancaria, sujeitando-se a responder sindicincia pela ndo transferéneia voluntdria da verba néo

aprovada.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30.Caberd ao Controle Interno a tomada de contas especial dos
adiantamentos.

Art. 31. Recebidas as prestacOes de contas, conforme dispde o artigo 28, o
Secretario Municipal de Fazenda verificard se as disposi¢des da presente lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que os responsaveis

possam cumpri-las.

Art. 32.0 Secretario Municipal de Fazenda analisara o processo, sendo

necessarias as seguintes providéncias:

I mnos casos de as contas terem sido aprovadas:

a) dar ciéncia ao servidor do arquivamento no préprio processo interno;

C_j;)
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b) manter o processo disponivel em sistema interno utilizado para deflagracio da

solicitagdo do adiantamento, ficando & disposigio do Tribunal de Contas e Ministério Piiblico.
II — na hipotese da aprovagéo de contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) comunicar o responsdvel para providenciar o cumprimento das exigéncias

determinadas;

IH — ndo tendo sido aprovadas as contas, determinara a devolugio do valor em sua

integra.

Art. 33.Findado o prazo para prestagio de contas, ndo tendo ocorrido, o
Secretario Municipal de Fazenda comunicard diretamente ao responsével, concedendo-the o prazo

final e improrrogavel de 05 (cinco) dias fiteis para fazé-lo.

Art, 34.Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestacio de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, Secretdrio Municipal de Fazenda
determinard a devolu¢do do valor do adiantamento ou parte do adiantamento, caso algum
documento da comprovagio da despesa esteja irregular, para que no prazo de 03 (trés) dias uteis

proceda-se a devolucio.

[ - persistindo a irregularidade, o Secretdrio Municipal determinara que o Setor de
Recursos Humanos realize o desconto em folha nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos

Municipais.

II — concomitantemente o processo serd encaminhado a Comissio de Sindicincia

para abertura de sindicéncia e eventual responsabilizacio.

Art. 35. Nos casos omissos serfio disciplinados pelo Prefeito Municipal.
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Art. 36. Fica revogada a Lei Municipal n® 511 de 1979 ¢ as disposicdes em

CONtrario.

Art. 37. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guaiba, em 21 de dezembro de 2022.

] ?\Q}VC‘"LC& 2 \ %,)’a,’hi:? fcwglw‘ ?é?;f:’
CLAUDIA PELEGRING JARDIN PEREIRL,

PREFEITA MUNICIPAL EM EXERCICIO.

Registre-se e Publique-se.

Juliano de Mattos Ferreira,

Secretario Municipal de Administracio e Gestio de Pessoas
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