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CAMARA MUNICIPAL DE GUAIBA

P ROJETO DE LEI no 003/87

" Cria cargos de provimento em
comissao no quadro de funcionarios
da Camara Municipal de Guaiba e

da outras providencias "

Dr. NELSON CORNETET, Prefeito Municipalde
Guaiba.

Fago saber, que a Camara Municipal de -
Guaiba aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 12 - Sao criados no quadro de
funcionarios da Camara Municipal de Guaiba, os seguintes cargos-
de provimento em comissao, nas seguintes quantidades, denomina -
goes, padroes e vencimentos abaixo discriminados:

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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QUANTIDADE DENOMINAGAO PADREO VENCIMENTO
O . cicsivsneans s 5 Aux. de Servigos Gerais.. CCL-1 Cz$ 1.980,62
©
PR AR e R TR Motordidtas swieswsmsmivss CCL=-2 Cz% 2.163,49§ o
=) o
7 e O S | - S Recepcionistas/telefonistas . CCL-2 Cz$ 2.163,49§ 5
= o}
02 & e vie sis o 8 e e VigtIamtes susnicswivsnen CCL-2 Cz$ 2.163,49< =
@ L
NI Oficial Administrativo .. CCL-5 Cz$ 4.589,uug =
220
- X )
) Art. 29 - As especificaCoes dos cargos § Q
ora criados sao as que constam dos anexos que fazem parte inted o]
grante da presente lei. § %
i _ o]
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b Art. 32 - Os cargos de provimento em ct]_ 2
missao, nesta lei criados, sao de livre nomeagdo e exoneragao Ggwies
escolha do Presidente do Poder Legislativo, podendo, contudo SEMSmd
serem providos optativamente sob forma de funcgao gratificada {jﬂf'i
caso de preenchimento por servidor ocupante de cargo efetivo |,

modalidade em que o Servidor ocupara a fungao gratificada com o
venelimentd de: adin fapon. ail e nnnae o asamakaal o e @ e ek



CAMARA MUNICIPAL DE GUAIBA

....... £1. 02

Art. 42 - As despesas decorrentes da
presente lei serao atendidas pelas dotagoes orcgamentarias proprias.

Art. 52 - Revogadas as disposigoes em
contrario, esta lei entrara em vigor na data de sua publicacgao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GUAIBA, em .......

Dr. Nelson Cornetet
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se

Airton Rodrigues

Secretario da Administracao
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DESCRIGAD DO CARGO

cargo: Auxiliar de Servigos Gerais
Servigo: zeladoria e serventia
Nivel: simples

Padrao: CCL-1

Sintese dos deveres: Executa limpeza, conservagao e arrumagao do

locais de trabalho, inclusive instalagoes.

Exemplo de atribuigoes: executa limpeza, conservagao dos méveis

objetos, utencilios e dependéncias
Edificio publico.

Execta a limpeza de pisos, vidros, lust
mdéveis, instalacoes sanitdrias, tapetes
etc.

polir objetos de metais, remover lixos

q%iba.rs.gov.br/port%autentiqjdadepdf

C(ﬂblc;[@) D& DIEUMENTO: 017950 THAVE DE VERIFICARAO DE INTERRIDADE: 96329D97AB3AYE450A13BABEEEABD78D

detritos; lavar e encerar assoalhos;

arag

tirar pd de livros, estantes e armdrios
fazer arrumacoes em locais de trabalho;

varrer o patio; fazer e servir café

tgﬁ.//www.cam

assemelhados; fazer arrumagao, conservac

e remocao de méveis, midquinas e materi
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Condicoes de Trabalho: HORARIO: 44 horas semanais. i
OUTRAS: 0 exercicio da fungao pode de ﬁ%
'—

i

minar a prestagao de servigos aos dom

e feriados, realizagao dos trabalhos §
limpeza antes ou depois do expediente §
reparticoes, inclusive a noite, uso ;
ic

uniforme, se fornecido pelo poder public
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Requisitos para provimento: instrugéo: alfabetizado

Recrutamento, acesso e avaliagao: vide art. 32 da presente lei.




DESCRICAO DO CARGO

cargo: motorista

ANEXO IT

ServiCo: dirigir e conservar o veiculo oficial

Nivel: médio

Padrao: CCL-02

Sintese dos deveres: dirigir, conservar, reparar e ser responsavel
pelo velculo automotor.

Exemplo de atribuicoes: Dirigir veiculo automotor e mante-lo em
perfeita condicao de funcionamento e -
limpneza, exercendo a fiscalizagao sobre o
mesmo, fazer os reparos de emergéncia ey
viagens, baixar o velculo em oficinaj; §
submeter-se ao regime de trabalho e discig

Condicoes de trabalho:

Requisitos para provimento: Instrucao: 32 série do 12 grau

plina das respectivas tarefas, efetuar

o abastecimento; montar e desmontar pneu
maticos e camaras de ar; encarregar-se d
transporte, entrega de oorrespondéncias
carga ou bagagens transportadas pelo mesm
executar o servigo do dia, alem de tarefa
afins.

HORARIO: 44 horas semanais
OUTRAS: o exercicio da furcao podera dete
minar viagens e permanéncia do ocupante

fora da sede, bem como a prestacao de ser
vigo a noite, domingos e feriados.

Recrutamento, acesso e avaliacao: vide art. 32 da presente lei

habilitagao funcional: CNH para o
exercicio da funcao de motorista.
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AN E X O ITI

DESCRI¢AO DO CARGO

cargo: Recepcionista/telefonista

servigo: Recepgao e atendimento de telefone
nivel: médio

padrao: CCL-2

Sintese dos deveres: Recepcionar Vereadores e visitantes, assim

como encaminhd~los no interior da Casa -
Legislativa.
Fazer e receber ligacoes telefdnicas; ano-

tar e transmitir recados.

Exemplo de atribuicoes: Efetuar o trabalho de recepcionar Vere

dores, visitantes ou funciondrios,
encaminhando os mesmos as salas atinen
tes; receber correspondéncias e
encaminhar aos respectivos destinos n

interior da Camara Municipal.

'ba.rs.g&/.br/borta‘l/auténtll:%adepdf

aragual

Receber e fazer ligacgoes, assim como

|

repassa-las aos Srs. Vereadores e fun

cionarios, discriminando hora, data

.
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destino, anotando, também, o nome

pessoa que fez tal pedido.
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Condigcoes de trabalho: HORARIO: periodo de 44 horas semanais

sa

Contato direto com o publico.

Requisitos para provimento: 12 grau ccompleto

Qutras: ter boa aparéncia e dicg

Recrutamento, acesso e avaliagao: vide art. 32 da presente 1
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DESCRI¢GAO DO  CARGO

cargo: VIGILANTE

Servigo: Vigiar e guardar o Poder Legislativo, na figura de sua

Sede.
Nivel: médio

padrao: CCL-2

Sintese dos deveres: Vigiar e guardar a Casa Legislativa

( fazer o servicgo de seguranga )

Exemplo de Atribuicoes: Vigiar a C8mara Municipal no periodo -

Condicoes de Trabalho:

Requisitos para provimento: instrugéo: 42 ano do 12 Grau

i

compreendido entre as 19:00 e 7:00

horas. Percorrer e guardar o estabele

cimento publico, assegurando o local

de pessoas indesejaveis e que queiram

depedrar o prédio publico. Impedir a

entrada de pessoas que nao estejam
relacionadas com a Casa Legislativa ou
estejam perturbando.

Hastear as bandeiras no hordario da saida

Manter a ordem na Cémara municipal, -

s
®
je]
|—l
[7)
st
-
W
o
Q
o]

durante o horario noturno,
ocorréncias policiais, se assim neces

sitar.

HORARIO- 44 horas semanais
Outras: O exercicio da fungao pode de

[o

terminar trabalho fora do horario

W
PLL 003/1987 - AUTORIA: Mesa Ditetorh

expediente do mesmo, assim como aocs s
bados, domingos e feriados.

Usarda uniforme, se fornecido pelo PodET

Pdblico. atr

Recrutamento, acesso e avaliagao: vide art. 32 da presente lei
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DESCRIGAO DO CARGO

cargo: OFICIAL ADMINISTRATIVO

Servigco: Auxiliar e assessorar a area administrativa, juridica e
tesouraria da Cl&mara Municipal, além do ofiecial de
gabinete.

Nivel: médio

Padrao: CCL-5

Sintese dos deveres: conforme item servicgo.

Exemplo de atribuicoes: Auxiliar e assessorar primordialmente o

Assessor juridico e tesouraria da Cémara-
Municipal, além da Direcao administrati-
va e Oficial de gabinete.

Servigos burocraticos atinentes a Casa

Legislativa.

Auxiliar nos pareceres dos processos

Legislativos.

Buscar subsidios e informaqaes para
melhor orintagéo dos processos.

Pesquisar, consultar, guando houver

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: 96329D97AB3A7E450A13BABEEEABD78D

determinacao da drea juridica e da teso

raria.

CondigSes de trabalho: HORARIO: 44 horas semanais
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OUTRAS: 0 exercicio da funcao pode detef
minartrabalho fora do expediente norma1§

assim como domingos e feriados.

Requisitos para provimento: instrugao: 292 grau completo
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Processo n@ 00u/87

Parecer prévio - Assessoria Juridica

" Cria cargos de provimento
em comissao no quadro de funcio-
narios da Camara Municipal de

Guaiba e dd outras providéncias "

0 projeto em epigrafe dispoe sobre a -

criagao de cargos, no quadro de funciondrios desta Casa Legis-

lativa.

Visa o mesmo dispor sobre matéria impor -
tantissima, pois cria condigdes de melhor reorganizagao d&%
Poder, coisa que hd muito se faz necessario. g

Cumpre a esta Assessoria destacar que ég
competéncia exclusiva da Camara dispor sobre sua organizagao ,é
servigos, policia e provimentos de cargos no seu guadro pe&xmﬂg
{ art., 17, inelso II da Lel Organica Municipal ). De outra 42

-9

banda, também é de salientar, que é de competéncia desta Casa-g

ba.

através de sua Mesa Diretiva, a iniciativa dos projetos de leij
que criem, alterem ou extinguem cargos dos servicos Camara
bem como fixem ou alterem vencimentos ( art. 20, § 22, inciso-

II da Lei Organica Municipal.
0 projeto prevé cobertura financeira pa

ary

as despesas decorrentes, assim como a prépria proposta orga
mentéria consigna os recursos para esta finalidade.

FRENTE AO EXPOSTO, resta a esta Assessc
ria dar parecer favoravel a aprovagéo do projeto pelo Douto
Plendrio da CAmara Municipal, que deverd aprecid-lo em duas
votagaes, com intervalo minimo de quarenta e oito horas ent
uma e outra, pelo voto favoravel da maioria absoluta dos
Senhores Vereadores ( art. 20, § 32 da Lei Organica Munici

visto que a presente proposta prevé, nos termos da Constitui

BeRTFIQUE A AutENticIBADE EM http&/mmww.camaragu
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Federal, Estadual, Lei Organica Municipal e do Regimento I
no do Legislativo este caminho legal.
Pela aprovacao é O nosso parecer.

e

nv./‘l'-!-{i-; rthadol Filho
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAIBA

Comissdo de Justica e Redagdo

Parecer N.o
PROCESSO N.o
REQUERENTE

A COMISSAO, apreciando a matéria contida no presente processo, opina
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Sala das Comissdes, em
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Presidente Relator
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAIBA

Comissio de Finan¢as e Orcamentos
A COMISSAQ, apreciando a matéria contida no presente processo, cpina

Parecer N.2
PROCESSO N.c
REQUERENTE




